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بسمه تعالي
دستورالعمل اجرايي دفاع از پايان نامه دانشجويان كارشناسي ارشد/ دکتری
دانشگاه علوم پزشكي ایلام
مقدمه:
به منظور ارتقاء كيفي برگزاري جلسات دفاع از پايان نامه هاي دانشجويان تحصيلات تكميلي و همسان سازي فرآيند برگزاري جلسه دفاع، مطابق با آئين نامه هاي تحصيلي در دوره های  كارشناسي ارشد و دکتری تخصصی، اين آيين نامه به عنوان آیین نامه اصلی برای کلیه دانشکده ها به شرح ذيل تدوين گرديده است.
ماده ١- پس از تكميل و تدوين پايان نامه توسط دانشجو، مراتب مبني بر تكميل پايان نامه و تأييد كيفيت علمي و صحت مطالب آن بصورت كتبي توسط استاد راهنما به مدیر گروه اعلام گردد.
ماده ٢-فرم هاي الف و ب درخواست دفاع از پايان نامه توسط گروه تكميل و به مديريت تحصيلات تكميلي دانشكد  یا مدیریت آموزش و تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال گردد.
ماده ٣- مستندات پيش شرط دفاع به شرح ذيل است (مسئول بررسی مستندات: كارشناس حوزه تحصيلات تكميلي دانشكده):
الف:  از لحاظ فرآيندهای آموزشي مجوزهاي لازم از آموزش دانشکده و دانشگاه را دارا باشد.
ب: دانشجو واحد پايان نامه را انتخاب نموده است و به تمامي اهداف ذكر شده در پروپوزال رسيده باشد.
ج:  تأييد كتبي داوران مشخص شده توسط معاون آموزشی دانشکده، مبني بر قابل دفاع بودن پايان نامه.
د : پذيرش يا چاپ مقاله یا مقالات تحقيقي مستخرج از پايان نامه در مجلات علمي معتبر داخلی یا خارجی در مواردی که طرح-پایان نامه باشد.
تبصره ١: برای دانشجویان کارشناسی ارشد، چنانچه در زمان قانوني)بر اساس آيين نامه و مقررات آموزشي(  مقاله اي از پايان نامه چاپ نشد و يا پذيرش چاپ نداشته باشد، ارائه گواهی سابیمت با وضعیت در حال داوری مقاله مستخرج شده از پایان نامه برای انجام دفاع کفایت کرده و بدیهی است که نمره ارزشیابی پایان نامه از 18 نمره خواهد بود.  
تبصره 2: برای احتساب نمره کامل (20) برای پایان نامه، پذيرش مقالات بايد بصورت قطعي بوده و پذيرش مشروط مورد قبول نخواهد بود.
تبصره 3: برای دانشجویان دکتری تخصصی، چاپ دو مقاله در نمایه های سطح یک الزامی می باشد. و مقاله علمی – پژوهشی برای دفاع قابل قبول نخواهد بود.
تبصره 4: در كليه مقالات حاصل از پايان نامه، لازم است حتماً نام دانشجو به ترتيبی که مورد تأييد استاد راهنماي پايان نامه می باشد، در قسمت مؤلفين قيد گردد و استاد راهنماي اول (يا يكي از استادان راهنما با موافقت كتبي استاد راهنما)  بعنوان نويسنده مسئول باشد. در هر صورت ذکر Affiliation دانشگاه علوم پزشکی ایلام ضروری و غیرقابل چشم پوشی است.
تبصره ٥:  لازم است بالاترين نمايه مقاله توسط واحد علم سنجي معاونت پژوهشي دانشگاه تعيين و بصورت كتبي اعلام می گردد.
تبصره ٦ : نامه پذيرش مقاله و نامه رعايت كليه حقوق مالكيت معنوي و مادي افرادي كه در پايان نامه همكاري نموده اند، مي بايست توسط استاد راهنما بصورت كتبي تأييد گردد (فرم الف).
ماده ٤- تركيب هيأت داوران در جلسه دفاع كه همگي آنها حق نمره دارند:
· استاد/اساتيد راهنما و مشاور
· دو نفر داور از بين اعضاي هيأت علمي يا متخصصان و محققان داخل يا خارج دانشگاه به تشخیص معاون آموزشی دانشکده
· برای دانشجویان دکتری چهار نفر داور از بین اعضای هیات علمی از دانشگاه ها یا موسسات تحقیقاتی با پیشنهاد گروه و تائید شوراي تحصیلات تکمیلی انتخاب میشوند که دو نفر از آنها خارج از دانشگاه در رشته مربوطه با درجه حداقل استادیاري و با سه سال سابقه تدریس یا تحقیق در دوره تحصیلات تکمیلی می باشند. ضمنا حداقل یک نفر از اعضاي هیات داوران باید داراي درجه دانشیاري یا بالاتر باشد.
· نماینده تحصیلات تکمیلی دانشگاه
تبصره:  انتخاب هیات داوران با پیشنهاد استاد راهنما، تایید مدیر گروه و موافقت شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده صورت می گیرد. 
· شرح وظايف نماینده تحصیلات تکمیلی: 
· ناظر بعنوان يكي از داوران علمي در جلسه دفاع بوده و حق نمره دارد. 
· بررسي رعايت اصول نگارش پايان نامه بر اساس فرمت تحصيلات تكميلي. 
· تطبيق مقالات منتج شده با پايان نامه. 
· نظارت بر حسن اجراي جلسه دفاع 
· محاسبه نمره پايان نامه و اعلام شروع و پایان دفاع از پایان نامه و اعلام نمره دانشجو پس از دفاع
· ثبت نظرات داوران و استاد/اساتید راهنما و مشاور و تعیین وضعیت نهایی پایان نامه
ماده ٥- حداقل دو هفته قبل از جلسه دفاع، پايان نامه و مقاله منتج شده به داوران تحويل گردد. تحویل نسخه چاپی یا الکترونیک براساس نظر استاد داور می باشد.
ماده ٦- زمان و مكان برگزاري جلسه دفاع به تأييد تحصيلات تكميلي دانشكده برسد  و سپس اطلاعيه هاي برگزاري قابل تكثير است.
ماده ٧-برگزاري جلسه دفاع:
1. جلسه با حضور استاد راهنماي اول، استاد مشاور و  داوران رسميت خواهد داشت.
2. چنانچه استاد یا اساتید مشاور قادر به حضور در جلسه دفاعیه نباشند، استاد مربوطه باید طی یک نامه رسمی به مدیر تحصیلات تکمیلی دانشکده نسبت به معرفی یک نفر نماینده و قید نمره دانشجو قبل از جلسه دفاع اقدام نماید.
تبصره: برای دانشجویان دکتری تخصصی جلسه دفاعیه با حضور حداقل یک نفر از استادان مشاور و حداقل سه تن دیگر از اعضاي هیات داوران و مدیر گروه یا نماینده ایشان و نماینده شورای تحصیلات تکمیلی رسمیت می یابد.
٢- زمان مقرر براي ارائه شفاهي پايان نامه براي دانشجو حداكثر ٣٠ دقيقه خواهد بود.
تبصره: در صورتي كه ماهيت پايان نامه به گونه اي بود كه دانشجو به زمان بيشتري نياز داشت، مي بايست قبل از شروع جلسه با هماهنگي استاد راهنما و مدیر تحصيلات تكميلي مشخص گردد.
٣- تنها اساتيد راهنما، مشاور، داوران و نماینده تحصیلات تکمیلی حاضر در جلسه حق نمره دهي دارند.
٤- پس از ارائه دانشجو، جلسه جهت پرسش و پاسخ به صورت ذيل ادامه مي يابد:
· پرسش و پاسخ توسط هيأت داورن ( دانشجوی باید به تنهایی و بدون دخالت استاد راهنما، به سوالات داوران پاسخ دهد و در پایان در صورت نیاز استاد راهنما توضیحات تکمیلی را ارائه نماید).
· پرسش و پاسخ توسط اساتيد، محققان و دانشجويان حاضر در جلسه 
· شور هيأت داوران بدون حضور دانشجو و كليه حاضرين به منظور ارزشیابی نهایی پایان نامه
ماده ٨-در صورتي كه به درخواست داوران، پايان نامه نياز به اصلاحات جزئي و تأييد مجدد داشته باشد دانشجو موظف است حداكثر طي مدت ٢ ماه، با نظر استاد راهنما اصلاحات را انجام داده و به تأييد هيأت داوران برساند.
ماده ٩ - اگر پايان نامه از نظر هيأت داوران نياز به اصلاحات كلي و دفاع مجدد داشته باشد، در صورتي كه از حداكثر مدت مجاز تحصيل دانشجو فراتر نرود، وي مي بايست پايان نامه خود را تكميل و در زماني كه توسط هيأت داوران و مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشکده مشخص مي گردد،  مجدداً دفاع كند.
تبصره:براي دفاع مجدد، دانشجو مي بايست فرصت قانوني دفاع را داشته باشد و يا اخذ نمايد و در صورت لزوم شهريه لازم را پرداخت نمايد.
ماده ١٠ -نحوه محاسبه نمره پايان نامه توسط استاد ناظر( نماينده تحصيلات تكميلي):
1. نحوه امتياز دهي به اين صورت است كه ٩٠ % نمره پايان نامه از 20 (تا هجده نمره)، به انجام فرآيند پايان نامه و اتمام آن اختصاص مي يابد و در جلسه دفاع توسط هيأت داوران تعيين مي گردد.
٢. دو نمره باقيمانده(10%)  بر اساس نمايه مجله طبق جدول ذيل تخصيص مي يابد. (لطفا به تبصره 3 ماده 3 رجوع شود).
	ردیف
	نوع بانك اطلاعاتي
	سطح (نوع) بانك
اطلاعاتي
	نمره اختصاص داده
شده به ازاء هر مقاله

	1
	ISI Web of Science
	2
	2

	2
	Medline (Pub Med)
	2
	2

	3
	Scopus
	2
	2

	4
	علمی-پژوهشی
	1
	1



ماده ١١ - درجه پايان نامه:
تبصره1: درجه پایان نامه برای دانشجویان کارشناسی ارشد به شرح ذیل می باشد:
رتبه/ نمره
	درجه
	نمره

	عالی
	18/50-20

	بسیار خوب
	17-18/49

	خوب
	15/50-16/99

	قابل قبول
	14-15/49

	غیرقابل قبول
	کمتر از14



تبصره2: درجه پایان نامه برای دانشجویان دکتری تخصصی به شرح ذیل می باشد:
رتبه/ نمره
	20-19
	عالی

	18-99/18
	بسیار خوب

	17/99-16/5
	خوب

	15-49/16
	قابل قبول

	کمتر از 15
	غیر قابل قبول





1


بسمه تعالي
فرم درخواست دفاع از پايان نامه دانشجويان تحصيلات تكميلي )فرم الف(
) ويژه دانشجو و استاد راهنما(
الف : استاد / استادان محترم راهنما
با سلام و احترام
اينجانب                        دانشجوي رشته                    مقطع                       با توجه به كسب نمره قبولي در كليه دروس و اعلام آن از سوي گروه آمادگي خود را جهت دفاع از پايان نامه تحت عنوان:

اعلام مي دارم. تاريخ تصويب پروپوزال اينجانب در شوراي پژوهشي/ تحصيلات تكميلي دانشكده                     مي باشد، نگارش پيشنويس پايان نامه براساس ضوابط نگارش پايان نامه موجود در سايت تحصيلات تكميلي مي باشد.
                                                                                                      امضاء دانشجو/ تاريخ:










ب: مدير محترم گروه آموزشي:
با سلام و احترام
نظر به اعلام آمادگي آقاي / خانم ............................ دانشجوي رشته ........................................... درمقطع ......................................... و با توجه به اتمام كليه مراحل پايان نامه بر اساس پروپوزال مصوب، كيفيت علمي و صحت مطالب آن را تأييد نموده و برگزاري جلسه دفاع ازنظر اينجانب بلامانع است. ضمناً در مورد مقاله / مقالات پايان نامه ايشان با
عنوان / عناوين:
1-
2-
كه در مجله / مجلات / نمايه:
١                                              - نمايه مجله:                                 ترتيب نويسندگان:
٢-                                                نمايه مجله :                               ترتيب نويسندگان:
تحت بررسی □ / پذیرش □ چاپ □ است، تأييد مي نمايم.
١- مقاله از نظر علمي مورد تأييد اينجانب بوده و با موافقت اينجانب براي مجله ارسال شده و داراي پذيرش قطعي است )در مورد مقالات تحت بررسي فرم تعهد نامه پيوست گردد.(
٢- اينجانب تمامي وظايف مربوطه به نويسنده مسئول را بعهده داشته ام و مسئوليت محتواي مقاله، مستخرج بودن از پايان نامه و رعايت كليه حقوق مالكيت معنوي و مادي افرادي كه در پايان نامه همكاري نموده اند را به عهده مي گيرم.
                                                                                              امضاء استاد راهنما / تاريخ:







ج: درخواست اعتبارسنجي مجلات (مشخصات مجله/ مجلات درخواستي)            
	ردیف
	عنوان كامل مجله (Full Journal Title)
(از ذكر عناوين اختصاري مانند JRMS خودداري شود)
	شاپا (ISSN)
(بصورت دقيق و كامل)
	نمايه تاييد شده
(اين قسمت توسط كارشناس علم سنجي تكميل
گردد)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



· پايگاه هاي اطلاعاتي و سطح (نوع) آنها طبق جدول زير تعيين ميگردد: 
	ردیف
	پايگاه اطلاعاتي
	سطح(نوع)

	1
	ISI web of science
	نوع 1

	2
	Medline, Pubmed, PMC
	نوع2

	3
	Scopus
	نوع2

	4
	علمی پژوهشی
	سایر نمایه ها

	5
	
	



نام و نام خانوادگي كارشناس تاييد كننده:                                 امضا:

فرم درخواست دفاع از پايان نامه دانشجويان تحصيلات تكميلی (فرم ب)
معاون محترم آموزشي دانشكده ........................
با سلام و احترام
به پيوست فرم درخواست دفاع از پايان نامه (فرم الف) آقاي/ خانم ....................................................... دانشجوي رشته .............................. مقطع .......................حضورتان ارسال مي گردد . در ضمن افراد مشروحه زير به عنوان داور پايان نامه تعیین شده اند:
	ردیف
	داور(داخل/خارج)
	نام و نام خانوادگي
	رشته
	دانشگاه / دانشكده

	1
	داخل گروه
	
	
	

	2
	خارج گروه
	
	
	



تاريخ و امضاء مدير گروه
---------------------------------------------------------------------------------------------------------











مدیر  محترم آموزش تحصيلات تكميلي دانشكده
با سلام و احترام
بدين وسيله افراد داوران و ناظر (نماينده) تحصيلات تكميلي به شرح زير جهت دفاع از پايان نامه دانشجوي فوق الذكر معرفي مي گردند. لطفاً اقدام لازم به عمل آيد:
داور اول:
داور دوم:
ناظر تحصيلات تكميلي دانشكده:

تاريخ و امضاء معاون آموزشی دانشكده

--------------------------------------------------------------------------------------------------
معاون محترم آموزشی دانشكده
با توجه به تحويل پيشنويس پايان نامه به داوران و هماهنگي هاي بعمل آمده دفاع از پايان نامه در روز                    مورخ                                    ساعت              در محل                         برگزار خواهد شد.
تاريخ و امضاء مدیر تحصيلات تكميلي:

بسمه تعالي
گردش كار جلسه دفاع از پايان نامه 
-1 قبل از شروع جلسه ناظر تحصيلات تكميلي ازحضور هيأت داوران، استادان راهنما و مشاور مطمئن گردد.  
٢- جلسه با تلاوت آياتي از كلام ا... مجيد آغاز گردد.
٣- استاد راهنماي پایان نامه نسبت به معرفي دانشجو، عنوان پايان نامه و هيأت داوران اقدام نمايد( حداکثر 5 دقیقه).
٤- گزارش كار تحقيقاتي توسط دانشجو در حداكثر ٣٠ دقيقه ارائه گردد (در صورتي كه ماهيت پايان نامه به گونه اي بود كه دانشجو به زمان بيشتري نياز داشت، مي بايست قبل از شروع جلسه با هماهنگي استاد راهنما و نماينده شوراي تحصيلات تكميلي مشخص گردد).
٥- پس از ارائه دانشجو، جهت پرسش و پاسخ جلسه به صورت ذيل ادامه مي يابد:
· پرسش و پاسخ توسط هيأت داورن 
· پرسش و پاسخ توسط اساتيد، محققان و دانشجويان حاضر در جلسه 
· شور هيأت داوران بدون حضور دانشجو و كليه حاضرين  به منظور ارزشیابی پایان نامه
٦- پس از تصويب كليات پايان نامه ارزشيابي آن بصورت زير انجام مي پذيرد:
الف) توزيع فرم ارزشيابي توسط ناظر تحصيلات تكميلي       ب) اعلام نمره ارزشيابي از حداكثر نمره1٨ طبق فرم مربوطه
· نحوه امتياز دهي به اين صورت است كه تا ٩٠ % نمره پايان نامه از 20 (تا هجده نمره)، به انجام فرآيند پايان نامه و اتمام آن اختصاص مي يابد و در جلسه دفاع توسط هيأت داوران تعيين مي گردد.
· دو نمره باقيمانده(10%)  بر اساس نمايه مجله تخصيص مي يابد. 
٧- صورتجلسه برگزاري جلسه دفاع در همان جلسه تكميل و تحويل ناظر تحصيلات تكميلي مي شود.
٨- در صورتي كه به درخواست داوران، پايان نامه نياز به اصلاحات جزئي و تأييد مجدد داشته باشد دانشجو موظف است حداكثر طي مدت ٦٠ روز، با نظر استاد راهنما اصلاحات را انجام داده و به تأييد ناظر تحصيلات تكميلي برساند.
تذكر: مستندات برگزاري جلسه دفاع شامل موارد زيرمي باشد كه توسط ناظر تحصيلات تكميلي جمع آوري و به همراه ساير مستندات به آموزش تحصيلات تكميلي ارائه مي گردد. 
الف) صورتجلسه دفاع سه برگ            ب) فرم ارزشيابي به تعداد هيأت داوران             پ( فرم گزارش برگزاري جلسه دفاع
ت( كپي مقاله / مقالات
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فرم ارزشيابي پايان نامه 
نام و نام خانوادگي دانشجو:
رشته تحصيلي:
تاريخ جلسه:
	ردیف
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باسمه تعالي
فرم تأييد انجام اصلاحات پايان نامه دانشجويان تحصيلات تكميلي

استاد محترم ناظر ( نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده)
سركارخانم/جناب آقاي دكتر..........................................
با سلام و احترام
به آگاهي مي رساند اصلاحات لازم در پايان نامه آقاي / خانم .................................دانشجوي مقطع كارشناسي ارشد رشته................................................... به راهنمايي اينجانب ..................................................... انجام شده است و مورد تأييد اينجانب مي باشد. ضمنا یک نسخه از پایان نامه پیوست می باشد.
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باسمه تعالي
سركار خانم دكتر / جناب آقاي دكتر
عضو محترم هيأت علمي دانشكده .....................
با سلام و احترام
با توجه به اينكه بعنوان ناظر تحصيلات تكميلي دانشكده در جلسه دفاع از پايان نامه خانم /آقاي ................ دانشجوي مقطع .................................. رشته................................... انتخاب شده ايد يك نسخه از پروپوزال نامبرده جهت استحضار و بهره برداري حضورتان ارسال مي گردد.  خواهشمند است  ترتيبي اتخاذ فرماييد كه در جلسه دفاع نامبرده كه در روز ................... مورخ...................ساعت.......................... در محل........................برگزار مي گردد، شركت فرماييد. خواهشمند است در پايان جلسه با استفاده از مطالب پيوست، جدول ذيل را تكميل و به صورت محرمانه به حوزه آموزش تحصيلات تكميلي دانشكده عودت نماييد.
	ردیف
	گزارش برگزاري جلسه دفاع از پايان نامه
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	معيار
	امتياز
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	3
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	حضور مطلوب استادان و دانشجويان تحصيلات تكميلي در جلسه عالي
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	كيفيت برگزاري جلسه عالي
	عالی□ بسیارخوب□ خوب□ متوسط□ ضعیف

	3
	رعايت زمان بندي جلسه عالي
	عالی□ بسیارخوب□ خوب□ متوسط□ ضعیف

	4
	كيفيت ارائه مطالب توسط دانشجو عالي
	عالی□ بسیارخوب□ خوب□ متوسط□ ضعیف

	5
	تلاش در رسيدن دانشجو به اهداف پايان نامه عالي

	عالی□ بسیارخوب□ خوب□ متوسط□ ضعیف

	6
	ميزان مشاركت و جديت افراد در پرسش و بحث عالي

	عالی□ بسیارخوب□ خوب□ متوسط□ ضعیف

	7
	آيا پرسشها در راستاي ارزيابي دقيق دانشجو بود؟
	بلی□     خیر□

	8
	نحوه پاسخ دهي دانشجو به سئوالات عالي
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	9
	اصلاحات پايان نامه توسط دانشجو انجام پذيرفته و به تائيد داوران مربوطه
رسيده است؟
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*وجود معيارهاي قسمت الف طبق دستورالعمل هاي مربوطه جهت رسميت داشتن جلسه دفاع از پايان نامه ضروري است. معيارهاي قسمت ب جهت ارزيابي كيفي برگزاري جلسات دفاع از پايان نامه مي باشد و آناليز نهايي نتايج اين جلسات توسط دانشكده مورد استفاده قرار گرفته و در ارزيابي نمره نهايي پايان نامه دانشجو ملاك قرار نمي گيرد.
نام و نام خانوادگي و امضاء مدیر آموزش و تحصیلات تکمیلی دانشگاه:
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در ساعت.............. روز............... مورخ .....................جلسه دفاع از پايان نامه آقاي/خانم ........................................... دانشجوي رشته.................................. مقطع....................به شماره دانشجويي.......................................تحت عنوان:
"..........................................................................................................................."
به راهنمايي............................................و با شركت اساتيد مشاور، هيأت داوران و ناظر بشرح ذيل در محل ............................ تشكيل شد، پس از دفاع دانشجو پيرامون پايان نامه و متعاقباً بحث و بررسي توسط هيات داوران، پايان نامه با نمره ...................... (..............................با حروف) با درجه .............................. مورد تاييد قرار گرفت.
دلايل عدم تاييد: ...............................................................................................................................
اسامي و امضاء:
· هيات داوران: 
1- 
2- 
· استاد/ اساتيد راهنما: 
1- 
· 2- 
· استاد/ اساتيد مشاور:
1-
2- 
· مدير گروه : 
· استاد ناظر (نماينده شوراي تحصيلات تكميلي):

